
kfm. Fachkraft für das Büro 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächst möglichen Zeitpunkt eine/n motivierte/n kfm. 
Fachkraft für das Büro / Ausstellungsräume mit Berufserfahrung in Vollzeit !  
 
Stellenangebotsart:  
Arbeitsplatz sozialversicherungspflichtig  
 
Aufgaben und Anforderungen  
- Führung von Verkaufsgesprächen in den Ausstellungsräumen = Schwerpunkt !!!  

- kaufmännischer Berufsabschluss ist zwingend erforderlich  

- klassische Bürotätigkeiten (Angebote, Rechnung, Telefon, Sachbearbeitung)  

- gute MS - Office Kenntnisse  

- möglichst Kenntnisse im Bereich Bauelemente (Fenster, Haustüren, Markisen, Rollladen)  

- Berufserfahrung erwünscht  

- hohe Motivation  

- gute Umgangsformen sowie ein gepflegtes Erscheinungsbild  
 
Persönliche Stärken  
• • Zielstrebigkeit/Ergebnisorientierung  

• • Kundenorientierung  

• • Kommunikationsfähigkeit  

• • Motivation/ Leistungsbereitschaft  

• • Kreativität  
 
Die Bezahlung erfolgt nach Qualifikation und Berufserfahrung.  
 
mit Berufserfahrung  
Arbeitsort Recklinghausen  
Beginn der Tätigkeit ab sofort  
 
Konditionen des Stellenangebotes:  
Arbeitszeit Vollzeit ( Montag bis Freitag 8:00 – 17:00 Uhr )  
Vergütung und Zusatzleistungen nach Qualifikation und Berufserfahrung  
befristet für 12 Monate, die Übernahme in ein unbefristetes  
Arbeitsverhältnis ist möglich.  
 
Persönliche Stärken Zuverlässigkeit  
selbständiges Arbeiten  
Sorgfalt/Genauigkeit  
Motivation/Leistungsbereitschaft  
Kundenorientierung  
 
Haben Sie Interesse ? Fühlen Sie sich angesprochen ?  
 
Dann bewerben Sie sich bitte schriftlich oder per E-Mail bei Frau Nagel.  
 
Maibaum Bauelemente GmbH & Co KG  
z. Hd. Frau Nagel  
Am Stadion 42  
45659 Recklinghausen  



 
 
Gewünschte Bewerbungsarten per E-Mail, schriftlich  
Geforderte Anlagen Lebenslauf, Zeugnisse  
 
Kontaktinformationen  
Maibaum Bauelemente GmbH & Co. KG  
Am Stadion 42,  
45659 Recklinghausen  



02361 48900  
info@maibaum-bauelemente.de 


